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1 ANNEXE 2 : IMPORTATION DE LA LISTE DES BUREAUX DE 

DÉPOUILLEMENT 

 

Le système vous permet d’importer automatiquement la liste des bureaux de dépouillement 
de votre canton. Cet import de données se fera grâce au chargement d’un fichier de type 
‘CSV’. L'import des bureaux écrase tous les autres bureaux déjà encodés dans le système. 
 

                     

 

 
ATTENTION, pour être accepté, le fichier chargé devra respecter certaines règles : 
 
 Le format du fichier devra être .CSV 
 Le jeu de caractères utilisé pour l’encodage des données doit être conforme UTF-8. 
 Chaque ligne doit représenter les différentes données d’un seul bureau de 

dépouillement. Vous pourrez multiplier les lignes en fonction du nombre de bureaux 
de vote à importer. 

 Chaque ligne (descriptif d’un bureau de dépouillement) doit être composée de 14 
champs descriptifs différents. 

 Lors d’une importation, le système contrôle la zone 5 du numéro de bureau de 
dépouillement. Ce numéro est unique par entité, commence à 1 et est successif sans 
interruption. 

 
Ci-dessous, vous trouverez le détail des informations à mentionner dans votre fichier : 
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* Les informations reprises dans ce champ permettront de joindre le responsable de site, sur le lieu du bureau. 

 
Type d’élections : 

 CG = élections communales  
 CS = élections CPAS  
 PR = élections provinciales 

 
Niveau de l’entité : 

 K = canton 
 
 

 

Exemple : 

… 

CK;83034;K;Marche-en-Famenne;7;83028 ;Hotton;Ecole Communale;Rue du 
centre;11;6990;Hotton;Eli;04658225 

… 
 

FIN du Document 

# Description Type ou valeurs possibles Nombre de caractères max. 

1 Type d’élection CG, CS, PR 2 
2 Ins du canton Numérique 5 
3 Niveau de l’entité M 1 
4 Nom du canton Caractères 100 
5 Numéro du bureau Numérique 3 
6 Ins de la commune Numérique 5 
7 Nom de la commune Caractères 100 
8 Lieu Caractères 100 
9 Rue Caractères 100 

10 Numéro Caractères 20 
11 CP Caractères 11 
12 Commune Caractères 100 
13 Personne de contact Caractères 120 
14 Téléphone* Caractères 20 

 

 

ATTENTION ! 
Le nombre de bureaux de dépouillement repris dans le fichier CSV doit être impérativement 

égal au nombre total de bureaux de dépouillement de l’entité concernée par l’élection. 
L’import des bureaux de dépouillement se fait via un fichier unique. Il faut un fichier par 

élection ! 


