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Introduction

ELECTIONS
LOCALES
2024




partie et AGW
du 21 mars
2024

Vademecums
promus par
arrétés
ministériels

13 octobre 2024
Actualités. Tutoriels

S

ations : les documents sont dispg

Portail
élections

a )

Kit
communication
communes



https://electionslocales.wallonie.be/home.html
https://electionslocales.wallonie.be/home.html

Organisation
de la journée

9.30-11.00

15’

11.15-12.30

60’

13.30-15.00

Registres des électeurs et de scrutin:
transfert, controle, validation et utilisation

Pause

Autres opérations électorales: frais
électoraux, marchés publics, convocations
et jetons

Lunch

Procurations, gestion des documents
électoraux



1 Registres des électeurs et son

utilisation
2 Registres de scrutin
Plan 3 QR10
4 Procédure ALFRESCO

S Q/R 10’



Opérations
preliminaires

1¢r aout 2024

Arrét du registre
des électeurs et
extraction

1¢r aoit 2024

Controle,
validation et
délivrance du

registre des
électeurs

Apres
l'extraction

Le registre de
scrutin

10 septembre
2024




Le registre des

électeurs
Opérations

préliminaires

au

1°" aout 20424



Points d'attention

Inscription des
Changements d'adresse dans ressortissants étrangers

31 juillet 2024

les jours/semaines précédents



Une matiére fédérale

ib
Service public fédéral
Intérieur

Inscription des électeurs étrangers, durée du séjour sur le
territoire, codes RN (Tl 130)

https://elections.fgov.be/intervenants-inscription-des-
electeurs/inscription-des-electeurs-pour-les-elections-
communales



https://elections.fgov.be/intervenants-inscription-des-electeurs/inscription-des-electeurs-pour-les-elections-communales
https://elections.fgov.be/intervenants-inscription-des-electeurs/inscription-des-electeurs-pour-les-elections-communales
https://elections.fgov.be/intervenants-inscription-des-electeurs/inscription-des-electeurs-pour-les-elections-communales

Comment ?

1. Demande d'inscription (formulaire fixé
par le SPF Intérieur ou formulaire en

ligne) ;

Inscription des 2 Lo Colbgevirie escondions
électeurs
étrangers 3. Possibilité de recours.

En savoir plus

» Electeur étranger - Portail élections
locales

e Comments'inscrire - SPF Intérieur




Arrét du registre
des électeurs et
extraction

10
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La délibération du
College

v Le College arréte le registre
au 1e"aout.

v 1" aolt dans la délibération
méme en cas de séance
postérieure.
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Les personnes qui remplissent les
conditions d'électorat

Les personnes qui, entre le 1/08 et le
13/10, auront atteint I'dge de 18 ans

Les personnes, qui entre le 1/08 et le
13/10, ne seront plus suspendus de leurs
droits électoraux

Finalités ?

Lister 'ensemble des électeurs
Etablir les relevés nécessaires aux désignations

Permettre la délivrance d'exemplaires aux partis,
listes et candidats

Etablir le registre de scrutin

Convoquer les électeurs .



Mise a jour continue

Personnes qui doivent étre rayées; «  Modifs a la suite des recours:

Notifs des cours et tribunaux; « Obtention nationalité belge.

Adaptation du RE et des registres de scrutin si disponibles.

=> Livraison aux présidents de bureaux de vote
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N

v' « Période tampon »

v’ Laisser le temps aux
administrations d'effectuer les
changements et adaptations (ex:
un citoyen inscrit le 31 juillet)

v A partir du 2 ao(t, les électeurs qui
changent de résidence ne
figureront pas au registre des
électeurs

15



Extraction probable : 17-18 aoiit 2024

v’ L'extraction du registre est GRATUITE ;
v"Via votre espace FTP au Registre National;

v’ L'extraction commencera le samedi apres-midi ;

16



Controle et
validation du
registre des
électeurs

17



Obtention

Espace FTP Registre
National

(a partir du 19 ao(t)

Transmission au SPW

Utilisation de la
plateforme ALFRESCO

Espace sécurisé de
partages de documents

Controle des doublons
(urgent)

Transmission au
gouverneur

Apres corrections

Validation par le
gouverneur

Utilisation de la plateforme
ALFRESCO
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Obtention

Espace FTP Registre
National

Fichier au format XML

Transmission au SPW

* Format Excel (xslx) pour le
controle

e Pas nécessaire de
verrouiller le fichier car
ALFRESCO est un espace

protege

XML = XSLX

Transmission au
gouverneur

Le gouverneur doit signer
'exemplaire électronique

Transmission au format
PDF conseillé pour plus de
facilité et de lisibilité

XML/XSLX (fichier interne) = PDF

19
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Utilisation du registre des électeurs

a) Délivrance b) Désignations c) Certificat d) RGPD
aux listes et d'électeurs
partis

21



(a partir de la validation)

Partis politiques avec numéro d'ordre
régional ou provincial

 Demande au SPW IAS dans les 7 jours
apres validation;

* Numéro d'ordre régional ou provincial;

« Cen'est plus ala commune de traiter ces
demandes.

Listes ne disposant pas d'un tel
numéro

Le déposant fait la demande au College;

Pour le compte de la liste entiére;

22



1. Personne qui dépose l'acte
de présentation pour le
compte d'une liste ou

Le déposant candidat;

2. L'exemplaire du registre
bénéficie a la liste entiere
(une seule demande).



* Formulaire adéquat;

 Engagement a respecter:

1+1 o Principes démocratiques;
Conditions o Pincip q
deposa nt o déposer une liste dans la commune.

Utilisation du registre et sanctions
pénales



% Délivrance gratuite;

“ Un seul exemplaire, support informatique sécurisé et exploitable (type CSV,
Excel...):

“ Ne peut pas mentionner le numéro RN des électeurs;

Sécurisé ? Un exemple ?

25



Des désignations en cascade

Président du bureau de district (TPl de
droit, autres présidents désignés par les
TPI

Président du Assesseurs bureau
bureau de canton . de canton

Utilisation des relevés établis par le College communal suite a
I'établissement du registre des électeurs

Président du bureau de
dépouillement
provincial

Président du bureau de
dépouillement
communal

Président du bureau
de vote

| Secrétaire |-

-»{ Secrétaire | “» Secrétaire

Assesseurs et
assesseurs suppléants
du bureau de
dépouillement
provincial

Assesseurs et
assesseurs suppléants
du bureau de
dépouillement
communal

Assesseurs et
assesseurs
suppléants du
bureau de vote



Désignations -
Magistrature

\/

% Responsabilité de la magistrature

/7

% Délais possibles a la suite des élections du
9 juin

Le SPW IAS est en contact avec les magistrats

Vademecum « Désignation des membres des
bureaux électoraux » pour plus d'informations



https://electionslocales.wallonie.be/files/documents/Op%c3%a9rateurs/Vademecum/vm-d%c3%a9signations.pdf
https://electionslocales.wallonie.be/files/documents/Op%c3%a9rateurs/Vademecum/vm-d%c3%a9signations.pdf

(a partir de la validation = 10/09)

Relevés

Présidents de bureau de vote ou
dépouillement;

Assesseurs (suppléants) bureaux de vote
ou dépouillement;

Electeurs volontaires.

Conditions désignations

Diplome (niveau fonction publique
régionale);

Ressortissants étrangers (Bureau
communal ou dépouillement communal);

Représenter la diversité du College
électoral (// transparence).

28



Désignations

% Conditions élargies pour les élections
locales

» Donneées transmises aux communes par
les administrations publiques;

» Donneées transmises aux communes par
les communes.

=» Support informatique sécurisé ( Voir
l'exemple du fichier Excel protégé).



ﬂ c) Certificat d'électeur



https://www.ibz.rrn.fgov.be/fr/registre-national/mon-dossier/

d) RGPD

Légalement, le registre des électeurs ne peut étre utilisé qu'a des
fins électorales et dans le cadre dgls élections pour lesquelles il est
etabll.

Ceux qui recoivent les registres ne peuvent les communiquer a des
tiers.

Importance des envois sécurisés (voir exemple, mais aussi clé USB
protégée, de main a main, cartes SD ou espaces de partage
sécurisés).

31
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Etablissement du
registre de scrutin

v' Possibilité de confier la
confection a un prestataire

v’ Les électeurs sont répartis en
sections selon un critéere
géographique
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Rappel
sectionnement

v' Respect du critéere géographique
adapté en fonction de la réalité du
terrain (souvent en fonction des

anciennes communes)

v' 1 section = 1 bureau de vote

v" Min. 150 max. 800 électeurs

34



Choix des locaux
(10/09)

v En accord avec le gouverneur

v" Normes d’accessibilité (vademecum
accessibilité + AGW)

v" Encodage dans MARTINE (+ données
accessibilité)

35



S @ M  # Martne

x S - o X
& O B https://ma3x.martineproject.be/c3_ma3x/#/ma3x/municipality/GEOM53014/general-informations ab A vy a3 ED = @ % o o
Commune : Boussu Q
Informations géneérales Bureaux Confirmation Visualiser les bureaux | Gestionnaire des données
. @
Bureaux au niveau communal
- - - - - - +
Nombre de bureaux de vote Nombre de bureaux de dépouillement (Depuis 2014, les résultats doivent étre connus par
commune du canton. Les bureaux de dépouillement sont donc spécifiques a une commune
du canton mais sont physiquement établis dans la commune chef-lieu du canton.)
Pour la commune’ Communale’
2 E
Bureaux au niveau du canton
Nombre de bureaux de vote Nombre de bureaux de dépouillement (Depuis 2014, les résultats doivent étre connus par
commune du canton. Les bureaux de dépouillement sont donc spécifiques & une commune
du canton mais sont physiquement établis dans la commune chef-lieu du canton.)
Pour le canton’ Provinciale’
. €S N ont pas re e le nombre de bureaux de depouillement
. iunes de bureaux de vote
Electeurs inscrits dans la commune
. : o0 D
Electeurs disposant du droit de vote et résidant dans la commune

Q  Rechercher

v &
L - LCe 0DFAFSE W -~ e Qow e

13-12-23




© O Martine X Bk = o X
G

tps://ma3x.martineproject.be/c3_ma3x/#/ma3x/municipality/GEOM53014/offices/vote b A W a3 a = ® O

o\
O
Nom Code &
Rue Numéro AR
Commune DOuUsSSU Code postal
1) Une ou plusieurs places de parking sont réservées aux PMR a proximité immédiate des locaux ?
2 ) L'entrée du centre de vote est-elle accessible pour les PMR (rampe d'acces, absence d'obstacle,...) ?
3 ) Le centre est-il de plain-pied ?
4 ) Le centre est-il équipé d'un ascenseur ?
5 ) Le centre de vote est-il pourvu de couloirs suffisamment larges pour les personnes en chaise roulante ?
6 ) Le centre sera-t-il équipé d'un isoloir adapté au rez-de-chaussée ?
) ) : N . N . D
7 ) Des aménagements complémentaires sont envisagés pour favoriser l'accessibilité au vote. Si oui, lesquels ?
(depot minute . @
| £ ] - . G [i ® 0, A Ve 09:50
mm Q Rechercher - L =S e 0B @ B 4 e o ;0
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% Répartir les électeurs;

Registre de
scrutin -
Fl Na I |tes ¢ Relevé des électeurs absents.

/

*» Pointer les électeurs:



Validation

« Parle gouverneur

* Pourle 10 septembre

Utilisation de la plateforme
ALFRESCO

Registre de scrutin

Copies estampillées

3 copies imprimées par
bureau de vote

Estampillées: sceau
communal, signature du
bourgmestre et du DG +
signature électronique du
gouverneur

Mise a jour

Mise a jour continue des

copies des registres de
scrutin = 13/10

Informer les présidents de
bureau de vote

39



Registre de scrutin

Conservation

Principe:
- Président du bureau communal

Le gouverneur peut confier
cette tache au College
communal

Livraison

* Principe:
- Aux présidents des bureaux de
vote des leur désignation

* Pratique:
- La veille du scrutin, en méme
temps que les bulletins de vote

40



Le parcours du registre de scrutin

Validation du registre de
scrutin par le Gouverneur
au plus tard le
10/09/2024

—

Mise a jour continue des
registres de scrutin
(déchéance des droits,
déceés, recours,...)

Autorisation du président
du bureau communal

Le Gouverneur transmet la
copie de chaque RS de la
commune au Collége et lui
en confie la garde + la

distribution
g B NNy L S
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0“ "0
o *
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2 .
ol s
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Py L

PN L 4

Le college communal
transmet les trois copies
au président du bureau de
vote au plus tard le
12/10/2024

41



Questions /

Réponses
(10°)

e~




4. La
plateforme

ALFRESCO




Pourquoi ALFRESCO ?

by

Sécurisée et Ergonomique Fiable et robuste
hébergée au SPW

44



Procédure
préalable

Comment ?

@1.

3y 2.

Nous envoyer par mail a I'adresse
elections@spw.wallonie.be, I'adresse

mail de 2 agents communaux
responsables. Pas d'adresse générique ;

Ajouter dans le mail le nom, prénom et la
commune de chaque agent ;

Par la suite, un mail vous sera envoyé
vous demandant de définir votre mot de
passe.


mailto:elections@spw.wallonie.be

De : notifications.alfresco <notifications.alfresco@spw.wallonie.be>
Envoyé : vendredi 5 avril 2024 17:01

A : BOND Jean < jean.bond@gmail.com >

Objet : Un compte utilisateur vous a été créé par Benoit BRISEFER

ép
o
Wallonie

y 4
Procédure
£/ Bonjour Jean BOND
p rea I a b I e Un compte utilisateur vous a été créé par Benoit BRISEFER

Votre identifiant est : jean.bond@gmail.com

DEFINIR MON MOT DE PASSE

Alfresco

Ce mail est une nofification. Merci de ne pas y répondre.



Le fonctionnement

e Un lien de connexion
vous sera fourni.
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Sélectionner - + Créer... - ¥ Importer dans l'entrepdt Elements sélectionnés... -

| Documents = [ ELECTIONS_2024 = B Luxembourg = [ Registre = [ Attert

Effectuez un glisser-déposer pour ajouter des fichiers !

Faites glisser des fichiers de votre bureau et Vous pouvez déposer des fichiers dans des
déposez-les ici pour les ajouter. dossiers.

Vous pouvez également...

I a Ajouter des fichiers

Créer un dossier

O-0surQ ==




Le fonctionnement

Sélectionner - Créer... * Importer dans l'entrepdt

+ Documents = ELECTIONS_2024 = Luxembourg = Registre = Attert

Effectuez un glisser-déposer pour ajouter des fichiers !

i

Faites glisser des fichiers de votre bureau et
déposez-les ici pour les ajouter.

Vous pouvez également...

Maintenez le bouton {j Ajouter des fichiers
gauche de la souris '
enfoncé pour faire glisser
le fichier.

=%z Créer un dossier

SRR

1]
1]

o
=
L
—
-

49



Le fonctionnement

Effectuez un glisser-déposer pour ajouter des fichiers !

1. Cliquer SUr « Ajouter des fichiers » ; ! Faites glisser des fichiers de votre bureau et
. déposez-les ici pour les ajouter.

Vous pouvez déposer des fichiers d
dossiers.

2. Cliquer sur « Sélectionner les fichiers

a ajouter »; vous pouvez egaleme;“‘ Importer des fichiers dans x
— B Ajouter des fichiers
) 0 T

3. Rechercher le document utile ; E Creer un doseier

4. Sélectionner le document ;

4 (> = “SPW > Bureau > Test |3

Organiser = Nouveau dossier B~ & T

5. S'assurer que le document apparaisse

& L Nom . Statut Modifié le Type

% Plan_Gare Eupen Communauté German... © 4 21-08-2311:33 Microsoft Edge P...

bien dans le champ « Nom du fichier » ; Wi #

;.'; Teléchargem #

5  Nom du fichier: Plan_Gare_Eupen_Communauté_Germanophone.pdf ~ | | Tous les fichiers (*.%)

Fourni granuitemell | Charger a partir d'un appareil mobile | Ouvrir | B | Annuler | .

6. Cliquer sur Ouvrir.

resco




Les avantages

51



Sécuriser le transfert de document

Espace de partage sécurisé Fichier sécurisé par un code ou

et accessible uniquement mo(;lf de passe (envoyé par mail).
aux personnes autorisées Code envoyé par un autre canal,
comme un SMS

52



Sécuriser le stockage de document

o

Créer un dossier accessible a certaines personnes
uniguement, comme aux agents qui travaillent au service
population

53



Questions /
Réponses




Pause café




Plan

Frais électoraux

Marchés publics

Q/R 10’

Jetons de présence

Autres operations

56
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1. Les frais a charge de la province
uniquement

* impression des bulletins pour l'élection provinciale ;

 utilisation du logiciel PATSY dans les bureaux de
dépouillement provincial (le materiel) ;

 Le matéeriel destiné aux bureaux de deépouillement
provincial, bureaux de canton et bureaux de district.



impression des bulletins pour U'élection communale ;

utilisation du logiciel PATSY dans les bureaux de
dépouillement communal (matériel) ;

le matériel destiné aux bureaux de dépouillement
communal et bureaux communaux.



3. Les frais partagés entre
commune et province

les jetons de présence ;

les indemnites de deplacement (membres des bureaux) ;

les frais de deplacement exposés par les électeurs sous
certaines conditions



3. Les frais partagés entre
commune et province

« Assurances des membres des bureaux électoraux

dans l'exercice de leur fonction (+ domicile — bureau);

e les urnes et le matériel destiné aux bureaux de vote ;

 Les indemnités pour prestations exceptionnelles et les frais réels
(membres des bureaux de circonscription et de canton)

Par exemple : reproduction de documents, appels télephoniques

=» Formulaires de déclaration de créances teléchargeables sur le portail élections, a
renvoyer a U'administration provinciale.






5. Et dans les faits ?

 La province avance les frais communs ..
« Elle procede aux récuperations appropriées ensuite.

Si la commune a engagé des frais :

- Concernant les bureaux : équipement, catering, ... ;

- Concernant les électeurs : par exemple, une solution de
transport...

= Elle en communique le montant a la province pour en
réclamer la quote-part.



~ _ 2.Les marchés
< publics
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Marchés publics

Respect de la Pas de marché cadre pour
reglementation des MP 'équipement des bureaux

66



Equipement
bureaux de
vote et

Dans quels domaines ?

Registres et
convocations

dépouillement

Impression
des bulletins

67



Matériel électoral

Liste du matériel minimal requis dans le
vademecum;

Equipement Urnes, isoloirs...
d es bu reauX 1 isoloir adapté par bureau de vote

PATSY

* Provinces X communes

« Subvention:

« Déclaration de créance pré
complétée (données MARTINE)

e Besoin des PJ
« Délaifin 2024 ﬁ 68



Equipement des
bureaux

Marchés
conjoints

Marché public

* Marché public conjoint possible entre
plusieurs communes

* Marché conjoint pour les communes de la
province, en collaboration avec la
province ?

« Diverses possibilités

=» Consultez votre administration provinciale

69



Registres et
convocations

Rien, un peu ou tout

Au choix pour la commune

Engagement du prestataire

RGPD, déclaration sur I'"honneur

70



Convocations -
Marché public

Pour le 28 septembre

Convocations envoyées aux électeurs

Marché public possible

Modéles

Convocations conformes aux modeles fixés par
le Gouvernement;

Recto ET verso disponibles

71



Voter valablement

Vote en case de téte

pour une liste

Vote pour un ou des candidat(s)

sur une méme liste

LISTEA

L I

Frdnom

LISTE B

L]
Frdrrem

Rl bd
Fdrrn

MO
Frdmgm

Rl
Frinom

el
Prieem

R
F 1

Pelid
P

Fdind
Fidniam

Felite
Fidiim

Pl
Primom

LISTE A LISTEB
.
Pl Li=1v]
Frénem Frenam
[ alt] [ Lalt]
Fidism PFringre
koD el ]
Fadaii Frinam
kT4 (-1 ]
Pedrern Frinam
L=l L Tall]
Fréinosm Frenare
Fedind L Lell]
FIdfiEm Fo e
Falind el ]
Fifngm Fringm
holid =1
Fedriinrs Freinam
[ alt ] =10
Prdrprn Frinam

L]
Frdvpm

Felrid
P drmrn

L]
Prdmem

Pl
P drpm

L
Frdaem

Kl
Prénom

5i vous votez pour un ou plusieurs candidats, il
n'est pas nécessaire de rougir la case de téte.

Felild
LR T

&

Voo



Bulletins de
vote

Papier

Acquis par la Région, stocké par les
provinces.

Les imprimeurs se rendent aux lieux de
stockage.

Marché public

Passé par la commune.
Président du bureau de circonscription:
* Fixe le bulletin;

* « Sous sa supervision » = bon a tirer,
quantité imprimée et conformité

Livraison

Le 12/10 aux présidents des bureaux de vote.

Par I'imprimeur ou la commune.



Bulletins de
vote

Marché public - Clauses techniques AGW

Art. 28. § 1°". Pour les élections communales et provinciales, les dimensions
des bulletins de vote sont arrétées comme suit :

1° la largeur du bulletin de vote est de six centimetres pour une liste,
majorée de quatre centimetres par liste supplémentaire ;

2° la hauteur du bulletin de vote est de dix-huit centimétres pour neuf
mandats, majorée de deux centimetres par deux mandats supplémentaires.

§ 2. Les bulletins de vote sont a feuillet simple. Le ministre ou son délégué
met a disposition du président de chaque bureau de circonscription la quantité
de papier électoral nécessaire pour les besoins de I'élection.

Conformément a larticle L4142-38, §2, al.1®" du Code, le papier est de
couleur blanche pour les élections communales, verte pour les élections
provinciales et rose pour les élections de secteur.

Il n'est pas fait usage, dans une méme circonscription, de bulletins de vote
de format différent. Dans tous les cas, les bulletins employés pour un méme
scrutin sont identiques.
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3. Jetons de
présence
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Jetons de
présence :
Montants

Bureaux de vote et de dépouillement

Président.e : 30 euros

Secrétaire et assesseurs : 20 euros

Autres bureaux (district, canton,
communal) :

Président.e : 75 euros

Secrétaire et assesseurs : 50 euros
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Jetons de
présence :

Encodage et
collecte des
données

PATSY

Bureaux de dépouillement

MARTINE

Autres bureaux : district, canton, ...

Formulaire électronique MonEspace

Bureaux de vote

78



Lorsque vous utilisez nos applications, des cookies sont placés conformément a notre politique en matiére de vie privee.

[qcsAm S'identifier a I'administration en ligne

Choisissez votre clé numeérique pour vous identifier. Besoin d'aide?

Clé(s) numérique(s) avec I'elD ou identité numérique

[F’]] IDENTIFICATION . IDENTIFICATION IDENTIFICATION
R avec un lecteur de cartes elD ﬁ via itsme via mylD.be
Créez votre compte itsme Créez votre compte mylD.be

Clé(s) numérique(s) avec code de sécurité et nom d'utilisateur + mot de passe

IDENTIFICATION IDENTIFICATION
L. i IDENTIFICATION .
avec un code de sécurité envoyé par e- L. avec un code de sécurité via une
i avec un code de sécurité via SMS . .
miail application mobile

Authentication européenne

= IDENTIFICATION
f(@?)\;:. avec une identification électronique

’
@

=4 reconnue au plan européen



4 Wallonie | 17 espace & Waloriebe

€ Quitter le formulaire

Demande de paiement des jetons de présence

Elections locales du 13 octobre 2024

Sasli sl sl fse sl - Identification du bureau électoral
Identification du bureau électoral ®  Identification du bureau électoral 9

» Composition du bureau électoral L Identifiez votre bureau électoral : @
Déclaration sur 'honneur L ] Type de bureau

Bureau de vote + %

Code postal ~ Muméro du bureau
#5100 * | p *

Ce champ doit étre compléte |

Adresse du bureau

Rue Numéro Boite

Localité Province

MNamur

‘ ETAPE PRECEDENTE ‘ ETAPE SUIVANTE
—




S M
4 Wallonie | 110 espace & Wolariese

€ Quitter le formulaire

Demande de paiement des jetons de présence

Elections locales du 13 octobre 2024

St el e i Composition du bureau électoral > Assesseurs > Assesseurn® 1
Identification du bureau electoral [ ] ASSESS eur no 1 e
* Composition du bureau électoral Nom Prénom @
* *
Président ® / 4
Secrétaire ™ Numeéro de registre national
- *
¥ AsSsesseurs
Téléphone
Assesseurn® 1 ep
\
Assesseur n® 2
E-mail
Assesseurn® 3
@
Assesseur n® 4 [ ]
g . Prestation
Declaration sur 'honneur [ ]

* @) Compléte
() Partielle

La prestation partielle vise la situation ol le membre du bureau n'a pu officier de Uouverture 3 la fermeture du bureau, et a di étre remplace.

Montant a verser

€ 20,00

IBAN (international Bank Account Number) BIC {Bank Identifier Code) ‘
Ve * Ve

format #EeexEEs



4 Wallonie | 11 espace

€ Quitter le formulaire

Demande de paiement des jetons de présence
Elections locales du 13 octobre 2024

Coordonnées du déclarant
|dentification du bureau élactoral

» Composition du bureau électoral

Déclaration sur 'honneur

Déclaration sur 'honneur

Déclaration sur l'honneur

Nom Prénom

Schiets Julien
# [ | Déclare sur 'honneur que les données renseignées dans ce formulaire sont complétes et exactes.
Ce champ doit étre compléte |

% [ | Entant que président de bureau électoral, je déclare sur 'honneur ne pas utilizer les données des autres membres du bureau, récoltées dans le cadre de ce
formulaire, a d'autres fins que le paiement des jetons de présence.

Ce champ doit étre complété |

ETAPE PRECEDENTE ‘ ETAPE SUIVANTE

“

Wallonie.be

P

T,

00



Pourquoi dématérialiser ?

e Cette mission n'était plus prévue dans contrat de gestion de Bpost
=» nécessité de trouver une nouvelle procédure

e Eviter certains problémes rencontrés lors des précédents scrutins :
aiguillage des documents papier, lisibilité, ...

® Permet une rapidité dans la remontée des données et in fine du
paiement.



{ La procédure J

- : : \ o D - : D
Formulaire papier Région wallonne Provinces
de récolte des
données
e Relevé des ° |a Cellule e Controle,

élections vérification et
recupere les paiement  puis
données des récupération

identités et
coordonnées

bancaires pour
formulaires aupres des

MonEspace et communes
transmet aux
provinces

la récolte des
données par le
PB au sein du
bureau de vote

Proposition : mise a disposition d'un ordinateur connecté au bureau de dépouillement
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. Membres d’un
déplacements < Conditions d'obtention - Siéger dans une - Travaillerle 13/10 3

commune autre que I"étranger ou dans
sa commune de une autre commune
résidence que celle ou on doit

Liens des e

. Effectuer le trajet de - Etudiant résidant
fO Fmu | alres dépbt des urnes dans un kot autre

vers le bureau de que la commune ou

diSpOﬂibleS épd dépouillement en il doit voter

tant que PB Etablissement de
1 3/1 O : soins/hospitalier

Tarif/indemnités 0,428 €/km Ticket standard
deuxiéme classe SNCB

Portail élections.

Procédure Formulaire MonEspace Formulaire MonEspace




4. Autres
opérations
électorales

86



Autres opérations électorales

’ L [ Y ey

Convocations Affichage Jour du vote
électoral

87



Avis de convocation

Pour le 23 septembre;

Aux valves et sur le site internet;

Modéle proposé par la Région
(vademecum)

Convocations

Vérification de lI'envoi
des lettres

Mission régionale;

Attestation d’envoi des convocations
a transmettre via ALFRESCO:;

28/09 date limite.
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Affichage
électoral

Obligation communale

A partir du 13 juillet.

Répartition des emplacements

Selon un critére équitable (a discrétion de la
commune)

Ex. Un panneau par liste

Ex. Nombre de panneaux/Nombre de listes 2018 +
1

Que faire en cas d'espace insuffisant ou
excédentaire ?

Arrété de police du gouverneur

Encadrer la propagande électorale.



ﬂ Opérations électorales
Affichage électoral

90



Jour du scrutin

Permanence communale

e (Obtention de la convocation - 12H

* Information générale

Transport des urnes

Eventuellement, pour les présidents sans
moyen de locomotion.

Ou pour tous les bureaux ? Décision locale.
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Plan

Procurations

Registre spécial des procurations

Rappel absences

Gestion des documents électoraux

Ateliers thématiques

94



=  Données du mandant et du porteur de procuration

Je soussigné(e) (nom et prénoms)._ .

ne(e) le .. remdanta ______________________________________________________________

n” d'identification au Registre National des personnes physiqQuUes & .
Inscrit(e) comme électeur(fice) dans la commune de. .
donne procuration & (Nom &t PraNOMIS )



» Raison de la procuration

Pour voter en mon nom et pour mon compte aux élections du .................. , pour la raison suivante :

[ ]Je suis, pour cause de maladie ou d’infirmité de moi-méme, d’'un parent, allié ou cohabitant, dans
l'incapacité de me rendre au bureau de vote ou d'y étre transporté. Je joins un certificat médical.
Celui-ci ne doit pas necessairement mentionner la nature de la maladie ou de linfirmité de la
personne concernée,

[ ]Je suis, pour des raisons professionnelles, motifs d'études ou de formation professionnelle®:
a) retenu a I'étranger, de méme que les électeurs, membres de ma famille, qui résident avec moi ;

b) me trouvant en Belgique au jour du scrutin, dans I'impossibilité de me présenter au bureau de
vote.

Je joins un certificat délivré par mon employeur, mon établissement d’enseignement ou de formation
professionnelle. Si je suis un indépendant, I'impossibilité visée sous a) ou b) est attestée par une
déclaration sur I'honneur préalable que jeffectue auprés de mon administration communale au
moyen du modéle annexé a ce formulaire (annexe 3).

[ ]Je me trouve, au jour du scrutin, dans une situation privative de liberté par suite d'une mesure
judiciaire. Cet état est attesté par la direction de I'établissement ol je séjourne, que je joins.

[ ]Je suis, pour des raisons autres que celles mentionnées ci-dessus, absent de mon domicile le jour du
scrutin en raison d'un séjour temporaire a I'étranger, et me trouverai dés lors dans I'impossibilité de
me présenter au centre de vote. Je joins I'une des piéces suivantes : une attestation de 'organisation
de voyages, un titre de transport valable ou une preuve de réservation valable. La piéce justificative,
pour étre valable, doit mentionner mon identité?, la date du séjour et I'information démontrant que le
séjour se déroule en dehors du territoire belge.

7 Cocher la case adéquate.
2 Entourer la lettre adéquate.
g Nom, prénomi(s) et civilité.

Si je ne dispose pas de ces piéces, je joins le cerificat du bourgmestre annexé au présent
formulaire (annexe 1), que j'obtiens a I'administration communale contre production d'autres piéces
justificatives ou, a défaut, d'une déclaration écrite sur 'honneur annexée au présent formulaire
(annexe 2).

Attention ! Le certificat du bourgmestre ne peut étre obtenu a I'administration communale qu'au plus
tard la veille du jour de I'élection.

Si le porteur de procuration est un candidat, I'annexe 4 du présent formulaire doit étre complétée.

Faita ..o R = N
Le mandant, Le porteur de procuration,
(Signature) (Signature)



Procurations

Piece justificative Intervention communale

Certificat médical.
Attention : un médecin candidat aux
élections ne peut pas établir de
certificat dans la circonscription ou il
se présente (commune ou district).

Aucune (mais accusé de
réception si cela se produit)

Maladie ou infirmité, en ce compris
d’un parent, allié ou cohabitant.

Situation privative de liberté par

o . Certificat délivré par I'établissement. Aucune
suite d'une mesure judiciaire.




Procurations (suite)

Raisons professionnelles ou de service,
motif d'études ou formation
professionnelle.

Séjour temporaire a I'étranger.

Piece justificative
Certificat de I'employeur

Certificat de la direction de
I"établissement fréquenté

Pour les indépendants : déclaration sur
I'honneur auprés de I'administration
communale

Certificat de I'organisation de voyages.
Titre de transport valable
Preuve de réservation valable
A défaut : certificat délivré par le
bourgmestre de la commune de
résidence sur demande a introduire au
plus tard le 12 octobre 2024.

Intervention communale

Aucune
ou

Pour les indépendants :
Contreseing par le
bourgmestre ou son délégué
de la déclaration sur I’honneur.

Aucune
ou

Certificat du bourgmestre dans
le cas ou le mandant ne
pourrait produire une des
piéces prévues a |'article
L4132-1 du CDLD.




Registre spécial
des
procurations

Objectif

Prévention des risques de fraude.

Quoi ?

Demandes de duplicatas de convocation;
Pieces justificatives produites par I'électeur;

Documents relatifs aux procurations produits
par 'AC;

Contreseing dans le cadre des procurations.

Qu'est ce qui y figure?

Nom, prénom, résidence,
Motif de la demande,

PJ amenée par |'électeur



ELECTIONS
Elections communales et provinciales du 13 octobre 2024 LOCALES

Registre spécial des procurations

Communede ...,

Nom de Préenom de Adresse de la residence

o . 1 . . . g . 2
N° d'ordre lélecteur [électeur principale de Pélecteur Motif de la demande Piece(s) justificative(s)




1. Mme Ysa Belbalcani est
incarcérée a Lantin et souhaite
donner procuration.

2.Le Comte Hable, indépendant,
doit malheureusement travailler
le dimanche 13/10 et donne
procuration.

3. Mme Rayanne Hair est en
vacances en Irlande, mais ne
dispose d'aucune piéce
justificative pour donner
procuration.

4. Candy Dah se présente aux
élections communales et porte la
procuration de sa mére qui
habite deux rues plus loin dans |a
méme commune.

Annexe 3-
Contresignée par le
Bourgmestre

Annexe 1-Certificat du
bourgmestre

Annexe 4 signée par le
Bourgmestre

Pas de passage a la
commune

Annexe 3-
Décl./honneur
indépendant

Annexe 2 - Décl.
Sur I'honneur

Annexe 4



5. Candy Dah se présente aux
élections communales et porte la
procuration de sa mére qui
habite la commune voisine.

6. M. Hypocondre Hyaque vous 5 Annexe 4 signée parle Annexe 4 + acte de
remet un certificat médical mais Bourgmestre notoriete
ne souhaite pas donner

rocuration. e
. Justificatif

6 Accusé de réception d'absence (ex:
certificat)



Rappel:

Une personne absente doit faire valoir ses motifs au Procureur du Roi, qui admettra ou non le
fondement de ses excuses.

Nous soulignons trois aspects :

1. avertissez bien l'électeur qui vous ferait part de cette absence au jour de l'élection que les
motifs d’excuses ne sont pas automatiquement admis par le Procureur du Roi;

2. Si des justificatifs d’absence électeurs vous sont remis, vous enregistrez les coordonnées de
'électeur dans le registre des procurations, lui remettez un accusé de réception. Vous
remettez ensuite ces pieces au president du bureau de vote.

3. si un électeur vous fait part de sa difficulté a se deplacer, n’oubliez pas de linformer sur les
mécanismes d’assistance au vote et de procuration (la procuration restant autant que
possible U'exception). Ces électeurs peuvent egalement se faire accompagner jusque dans
lisoloir.



Registre spécial des procurations

Tenue

* 1 seul et unique exemplaire;

» Seul le personnel communal y
a acces;

* RGPD.

Envoi au SPW IAS

Format électronique;

Courrier du DG permettant d'attester
sa provenance + nombres d'entrées
dans le fichier envoyé;

ALFRESCO.
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Gestion des

documents
électoraux




le registre spécial  des
procurations (via )
et annexes,

les registres de scrutin et leurs
annexes (procurations, pieces
justificatives),

le relevé des électeurs absents
de chaque bureau de vote,

le relevé des électeurs admis
de chaque bureau de vote,

les gabarits des bulletins de
vote,

les deux originaux du PV de
chaque bureau de vote,

les clés USB PATSY du
dépouillement communal (et
provincial pour les communes
chefs-lieux de canton),

les attestations de conformité
des données numériques des
bureaux de dépouillement,

les relevés des assesseurs
absents des bureaux de
dépouillement communal et
provincial.



Bureau de vote

Registres de scrutin,
Releve des électeurs
absents, PJ procurations, 2
exemplaires du PV,
gabarits

Bulletins inutilisés, repris. A

conserver avec les autres
bulletins.

Releve des identifiants

bancaires pour le paiement
des jetons de présence

Opérations de vote

Bureau de

dépouillement .

communal

Bureau de

dépouillement .

communal

Bureau de

dépouillement .

provincial

Bureau
communal
(Commune)

Documents a transmettre, repris en annexe du PV :
Relevé des assesseurs ahsents, relevé des

Administration
communale)

Administration
provinciale

Président du
bureau de vote
pour encodage

dans MON
ESPACE

électeurs admis

SPW IAS




Bulletins de vote

Clés USB dépouillement
PATSY
(PV, tableau de
dépouillement, relevés
IBAN)

Attestation de conformité
des données numérigues
Relevé des assesseurs
absents

2 exemplaires du
PV bureau de

vote

| Bureau dépouillement communal | |

Conservation sous la responsabilité du
DG communal

| Bureau dépouillement provincial | | >

Remise du récépissé au président du
- bureau de vote

Bureau communal

Bureau de canton

—
-

Remise du récépissé au président du
bureau de dépouillement concerné

Conservation sous la responsabilité du
DG provincial

Commune

Commune chef-lieu
de canton

>| Bureau dépouillement communal |

SPW IAS

Commune |:>

SPW IAS




Ou ?

103-106 Avenue Gouverneur Bovesse
5100 Jambes

Quand ?
MOdalités de Lundi 14/10 de 10h & 17h
livraison

Du mardi 15/10 =» lundi 21/10 8h30-17h

Tableau partagé pour la réservation des
plages horaires

Qui ?

Personnel communal + récépissé



Bulletins de
vote

Conservation

Sous la responsabilité du DG provincial ou
communal.

Chefs-lieux de canton = concertation avec la
province

Classement si recomptage &

Destruction

Premier quadrimestre 2025

Frais supportés par la Région

Selon les modalités prévues par le ministre
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“*Consultez nos supports (agendas, portail,
vademecum, kit communes% et diffusez-les !

“*Agendas et guides disponibles gratuitement en
version papler via -

“*Sessions TEAMS aux dates clés
% Liens envoyés par mail
% Permanence assurée par la Cellule dans la réunion TEAMS


https://ediwall.wallonie.be/

Fin de I'apres-midi
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A vos votes !




N

electionslocales.wallonie.be

elections@spw.wallonie.be



https://electionslocales.wallonie.be/home.html
mailto:elections@spw.wallonie.be
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